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Nos termos da alinea e), do n.2 1, do artigo 16.2, do anexo I, da Lei n.2 75/2013, de 12 de Setembro,

“compete a Junta de Freguesia elaborar e manter actualizado o cadastro dos bens méveis e iméveis da
Freguesia” e a alinea j), do n.2 1, do artigo 18.2, do anexo 1, do mesmo diploma, refere que “compete ao
Presidente da Junta de Freguesia submeter o inventario de todos os bens, direitos e obrigacdes
patrimoniais e respectiva avaliacdo a aprovacdo da Junta de Freguesia e a apreciagdo e votagio da
Assembleia de Freguesia”. Por outro lado, nos termos da alinea ii), do n.2 1, do artigo 16.2, do anexo |,
da Lei n.2 75/2013, de 12 de Setembro, compete a Junta de Freguesia “administrar e conservar o
patriménio da Freguesia”. Nos termos da alinea kk), do n.2 1, do artigo 16.2, do anexo I, da Lei n.2
75/2013, de 12 de Setembro, compete a Junta de Freguesia “adquirir e alienar os bens mdveis”, bem
como, “adquirir e alienar ou onerar bens imdveis de valor”, previsto na alinea c), do n.? 1, do artigo
16.%, do anexo I, da Lei n.2 75/2013, de 12 de Setembro. De salientar ainda que o Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de
Fevereiro, com as alteragdes que lhe foram introduzidas pela Lei n.? 162/99, de 14 de Setembro, pelo
Decreto-Lei n.2 315/2000, de 2 de Dezembro, pelo Decreto-Lei n.2 84-A/2002, de 5 de Abril e pela Lei
n.2 60-A/2005, de 30 de Dezembro, estipula no ponto 2.8.1 que as Autarquias Locais elaboram e
mantém actualizado o inventario de todos os bens, direitos e obrigacdes constituidos do seu
patriménio. Assim, a elaboragdo do presente Regulamento do Inventario e Cadastro do Imobilizado
Corporeo da Junta de Freguesia de Vila Cova a Coelheira vem dar cumprimento ao estabelecido na
legislagcdo em vigor. Na elaboracdo do presente Regulamento foram tomados em conta os diversos
normativos legais aplicaveis ao patriménio do Estado, nomeadamente o CIBE - Cadastro e Inventario
dos Bens do Estado, aprovado por portaria n.2 671/2000, de 17 de abril (Ministério das Finangas),
tendo ainda sido introduzidas as alteragdes consideradas necessarias, para uma melhor adequacéo a
realidade patrimonial da Junta de Freguesia de Vila Cova a Coelheira, salvaguardando sempre as
normas de aplicagdo obrigatéria, face ao POCAL. O inventdrio é um suporte para um correcto controlo
do patriménio, devera permanecer constantemente actualizado, de modo a permitir conhecer, a
qualquer momento, o estado, o valor, a afectagdo e a localizagdo dos bens. Assim, a Junta de Freguesia
de Vila Cova a Coelheira aprovou a seguinte proposta do Regulamento de Inventério e Cadastro do
Patrimoénio da Junta de Freguesia de Vila Cova a Coelheira, que submete a Assembleia de Freguesia de
Vila Cova a Coelheira, conforme disposto na alinea f), do n.2 1, do artigo 9.2, do anexo I, da Lei n.2

75/2013, de 12 de Setembro.
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Tendo em conta a implementagéo do Pocal e para cumprimento do disposto na alinea e) do'n.2 1 do
art? 16.2 da Lei n.2 75/2013, de 12 de Setembro, os quais obrigam que as autarquias locais
disponham de um inventario actualizado , que lhe permita conhecer em qualquer momento, o estado,
afectagdo e localizacdo dos bens méveis e imoveis, foi elaborado o presente Regulamento de Inventario

e Cadastro do Patrimoénio da Freguesia de Vila Cova a Coelheira.

CAPITULO I
PRINCIPIOS GERAIS
Artigo 1.2

Ambito da aplicacio
1 - O inventario e cadastro do patriménio da Freguesia de Vila Cova & Coelheira compreende todos os
bens, direitos e obriga¢@es constitutivos do mesmo.
2 - Os bens sujeitos ao inventdrio e cadastro compreendem, para além dos bens do dominio privado
de que a freguesia € titular, todos os bens de dominio publico de que seja responsavel pela sua

administra¢do ou controlo, estejam ou ndo afectos a sua actividade operacional.

Artigo 2.2

Objectivos
1 - O presente Regulamento estabelece os pincipios gerais de inventariacdo, aquisicio, registo,
afectacdo, seguros, abate, valorimetria e gestdo dos bens méveis e iméveis da Freguesia, inventariacdo
de direitos e obrigacdes, assim como as competéncias dos diversos servicos envolvidos na prossecugdo
daqueles objectivos.
2 - Considera-se gestdo patrimonial da freguesia, a correcta afectagio dos bens pelos diversos

servigos, tendo em conta as suas necessidades, a sua melhor utilizagio, conservagio e valorizacio.

CAP{TULO II
DO INVENTARIO E CADASTRO
Artigo 32
Inventariacio

1 - A inventariagdo compreende as seguintes operagdes:

a) Arrolamento - elaboracdo de uma listagem discriminada dos elementos patrimoniais a
inventariar;

b) - Classificacfio - agrupamento dos elementos patrimoniais nas diversas classes, tendo por
base, para os bens, o seu c4digo de classificacdo;
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c) - Descrigdo — para evidenciar as caracteristicas, qualidade e quantidade de cada elemento

patrimonial, de modo a possibilitar a sua identificacdo;

d) - Avaliagdo - atribuigiio de um valor a cada elemento patrimonial de acordo com os critérios
de valorimetria aplicaveis.

2 - Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patrimoniais sao:

a) - Fichas de inventario;

bh) - Cédigo de classificagdo;

c) - Mapas de inventario;

d) - Mapa sintese dos bens inventariados;

e) - Quaisquer outros documentos, previstos neste regulamento;

3 - Todo o processo de inventario e respectivo controlo, incluindo os documentos referidos no
ntmero anterior deverio, se possivel ser elaborados e mantidos actualizados através de meios
informéticos adequados.

Artigo 4.2
Regras e procedimentos gerais de inventariacao

1 - As regras gerais de inventariagdo a prosseguir sao as seguintes:

a) Os bens devem manter-se em inventdrio desde o momento da sua aquisicdo, até ao seu
abate;

b) - A identificagdo de cada bem faz-se nos termos do no artigo 5.2, 6.2 E 7.2 do presente
Regulamento;

¢) - A aquisicdo de bens deve ser registada na ficha de inventario de acordo com os c6digos
estabelecidos no POCAL;

d) - As alteragdes e abates verificados no patriménio sdo objecto de registo na respectiva ficha
de inventério, nos termos dos cédigos estabelecidos no POCAL;

e) - Todo o processo de inventdrio e respectivo controlo devem ser efectuados através de
meios informaticos adequados.

2 — Nos casos em que nio for possivel determinar o ano de aquisigao, adopta-se como base
para estimar a vida util do bem, o ano de inventario inicial.

3 - Por vida util dos bens entende-se o perfodo durante o qual se espera que 0s mesmos
possam ser utilizados em condi¢des de produzir beneficios futuros para a entidade que os usa,
administra ou controla.

4 - No Ambito da gestiio dindmica do patriménio e posteriormente a elaboragdo do inventario
inicial e respectiva avaliagdo, deverdo ser adoptados os seguintes procedimentos:

a) - A actualizagdo permanente das fichas de inventario;
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b) - A realizacdo de reconciliagdes periddicas entre o registo das fichas do imobilizadp e os
registos contabilisticos quanto aos montantes de aquisigdes.

¢) - A verificagdo fisica periédica dos bens do activo imobilizado e das existéncias, pelo menos
uma vez por ano, podendo utilizar-se, para estas ultimas, testes de amostragem, e a conferéncia com os
registos, procedendo-se prontamente a regularizagdo a que houver lugar e ao apuramento de

responsabilidades, quando for o caso;

Artigo 52
Fichas de inventario

1- Para cumprimento do disposto no n.2 1 do artigo 3.2, os bens sio registados nas fichas de
inventario a seguir discriminadas:

a) Imobilizado incorpéreo;

b) Bens iméveis;

c) Equipamento bdsico;

d) Equipamento de transporte;

e) - Ferramentas e utensilios;

f) - Equipamento administrativo;

g) — Taras e vasilhame;

h) - Outro imobilizado corpéreo;

i) - Partes de capital;

j) — Titulos;

k) - Existéncias;

2 - Para todos os bens, deverda constar na respectiva ficha de inventario a sua localizag3o.

Artigo 6.2
Cddigo da Classificagio dos Bens
1 - Na elaboragdo das fichas a que alude o niimero anterior, o cédigo de classifica¢do do bem,
representa a respectiva identificagdo e é constituido em harmonia com a estrutura definida pela

Portaria n.? 671/2000, de 17 de Abril (CIBE) e com o disposto no POCAL.

Artigo 7.2
Identificacdo e caracterizacio dos bens
1 - Em cada bem sera afixada uma etiqueta contendo o nimero sequencial de inventario e o

nome da freguesia.
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2 - Quando se verificarem, devido as caracteristicas do bem a identificar, dificuldades de uma

identificacdo, a etiqueta deve ser colada no processo da ficha de inventério ou cadastro, que pode ser

complementada com uma fotografia do mesmo.

Artigo 8.2
Mapas de inventario
1 - Todos os bens constitutivos do patriménio da Freguesia serdo agrupados em mapas de
inventario, que constituirdo um instrumento de apoio com a informagdo agregada por tipo de bens e
c6digo de actividade, bem como por qualquer outra forma que venha a ser julgadacomo conveniente
para a salvaguarda do patriménio e o incremento da eficiéncia das operacdes.
2 - Os mapas de inventario sdo mapas de apoio elaborados por coddigo de contas do POCAL e de

acordo com o classificador geral.

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS
Artigo 92

Orgao Executivo

1 - Compete ao executivo da Junta de Freguesia:

a) Conhecimento e afectagdo dos bens da freguesia:

b) Assegurar a gestio e controlo do patriménio;

¢) Executar e acompanhar todos 0s processos de inventariacdo, aquisi¢do, transferéncia, abate,
permuta e venda de bens méveis e imaveis, mediante as directrizes indicadas pelo executivo;

d) Proceder ao inventario anual;

e) Realizar inventariagées periddicas de acordo com as necessidades dos servigos;

Artigo 10°

Orgdo Deliberativo
Em matéria de elaboracio e aprovagdo do inventario, compete ao érgio deliberativo apreciar o

inventario de todos os bens, direitos e obriga¢des patrimoniais e respectiva avaliagao.

Artigo 11.2

Da guarda e conservacao de bens
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1 - O utilizador ou responsével de cada bem, deve zelar pela guarda e conservacio do mesmo,

devendo participar superiormente a necessidade de reparacio ou conservacao, qualquer
desaparecimento de bens, bem como qualquer outro facto relacionado com o seu estado operacional

ou de conservagéo, sem prejuizo de eventual apuramento de responsabilidades.

CAPITULO IV
DA AQUISICAO E REGISTO DE PROPRIEDADE
Artigo 12.2
Aquisicdo
1 - O processo de aquisicdo de bens da freguesia obedece ao regime juridico e aos principios
gerais de realizagdo de despesas em vigor, bem como aos métodos e procedimentos de controlo
interno estabelecidos no POCAL e no Regulamento de Controlo Interno aprovado pela Freguesia,
2 - 0 tipo de aquisicdo dos bens sera registado na ficha de inventério, de acordo com os
seguintes cédigos:
01 - Aquisicdo a titulo oneroso em estado novo
02 - Aquisicdo a titulo onerosos em estado de uso
03 - Cessao
04 - Produgdo em oficinas proprias

05 - Transferéncia

06 - Troca
07 - Locagio
08 - Doacao
09 - Outros

3 - Apo6s a verificagdo do bem, devera ser elaborada ficha para identificagio do mesmo, a qgial
devera conter informacdo, julgada adequada a sua identificacéo
4 - Caso a aquisi¢do tenha sido celebrada por escritura de compra e venda, sera este o

documento que dara origem a eleboragdo da correspondente ficha de inventério.

Artigo 13.2
Registo de propriedade
1 - Os bens sujeitos a registo sdo, além de todos os bens iméveis, os veiculos automéveis e
reboques, conforme n.2 2 do artigo 1.°, e alinea a) do n.2 1 do artigo 100 do Decreto-Lei n.° 277/95, de
25 de Outubro.
2 - Estdo ainda sujeitos a registo todos os factos, acgGes e decisdes previstos nos artigos 11.2 e

12.2 do Decreto-Lei n.2 277/95, de 25 de Outubro, que estabelece os bens méveis sujeitos a registo.
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CAPITULO V
Da Alienacdo, Abate, Cessado e Transferéncia
Artigo 14.2
Formas de alienagdo

1 - A alienacdo dos bens pertencentes ao imobilizado serd efectuada em Hasta Publica ou por
Concurso Publico.

2 - A alienacdo dos bens moveis poderé ser realizada por negociagao directa, quando:

a) o adquirente for pessoa colectiva publica;

b) em casos de urgéncia devidamente fundamentada;

c) se presuma 'que das formas previstas no nimero anterior, néo resulte melhor preco;

d) ndo tenha sido possivel alienar ou verificar-se, inequivocamente, que ndo venha a ser
possivel por qualquer das formas previstas no nimero anterior.

3 _ Seri elaborado um auto de venda, onde serdo descritos quais os bens alienados e

respectivos valores da alienagdo.

Artigo 15°
Autorizacdo de alienac¢do

1 - Compete a Junta de Freguesia, coordenar o processo de alienacdo dos bens que sejam
classificados como dispensaveis.

2 - S6 poderdo ser alienados bens, mediante a deliberacio autorizada da Junta ou Assembleia
de Freguesia, consoante o valor dos bens a alienar e tendo em conta as disposi¢des legais aplicaveis.

3 - A alienacdo de prédios, demoli¢do de prédios urbanos, bem como qualquer outros factos e
situacdes a tal sujeitos, devem ser comunicados aos respectivos Servigos de Finangas e Conservatoria
do Registo Predial,

Artigo 16.2
Abate

1 - As situagdes susceptiveis de originarem abate sdo as seguintes:

a) Alienacdo:

b) Furto, extravio ou roubo;

c) Destruigdo;

d) Cessao;

e) Declaragio de incapacidade do bem;

f) Troca;

g) Transferéncia;
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h) Incéndio;

2 - Os abates de bens ao inventdrio devem constar da ficha de inventario, de acordo com os
seguintes cédigos:

01 - Alienagdo a titulo oneroso;

02 - Alienagio a titulo gratuito;

03 - Furto/roubo;

04 - Destruigdo ou demolicio;

05 - Transferéncia, troca ou permuta;

06 - Devolucdo ou reversio;

07 - Sinistro e incéndio;

08 - Outros;

3 - Quando se tratar de alienagio, o abate s6 sera registado apés a celebracio da respectiva
escritura de compra e venda ou de doagio.

4 - Nas situagGes previstas na alinea b) n.2 1, basta a certificacdo por parte da Junta de
Freguesia, para se poder proceder ao seu abate, sem prejuizo de comunicacio da ocorréncia a
autoridade policial competente.

5 - No caso de abate por incapacidade do bem, devem os servicos administrativos apresentar
proposta ao érgdo executivo que em consequéncia deve elabora um auto de abate, de modo a proceder
ao abate definitivo do bem.

6 - Sempre que um bem seja considerado obsoleto, deteriorado ou depreciado, devera ser

elaborado um auto de abate, passando a constituir sucata.

Artigo 17.2
Cessdo
1 - No caso de cedéncia de bens a outras entidades, deverd ser elaborado pela Junta de
Freguesia, um auto de cessao.
2 - 56 poderio ser cedidos bens mediante deliberacio da Junta ou Assembleia de Freguesia
consoante os valores em causa, atentas as normas e legislacio aplicaveis.
4 - No caso de bens iméveis, estes apenas podem ser cedidos através de escritura.
5 - A cedéncia plena ou definitiva segue as regras do abate de bens, previstos no artigo 16.2
deste regulamento.
Artigo 18.2
Afectacdo e transferéncia
1 - Os bens sdo afectos aos servigos da Freguesia, segundo as suas necessidades operacionais

de acordo com a autorizagdo do Presidente da Junta de Freguesia ou do seu substituto.
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2 — No caso de transferéncia de bens, sera lavrado o respectivo auto de transferéncia.
3 - S6 sdo incluidos no activo imobilizado os bens do dominio publico pelos quais a Junta de

Freguesia seja responsavel pela sua administracao e controlo, estejam ou nao afectos a sua actividade

operacional.

CAPITULO VI
DOS FURTOS, ROUBOS, INCENDIOS E EXTRAVIOS
Artigo 199
Regra geral
No caso de se verificarem furtos, roubos, incéndios e extravios, dever-se-a proceder do
seguinte modo:

a) Participar as autoridades competentes;

b) Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descrevem os bens desaparecidos ou destruidos,

indicando os respectivos niimeros de inventario.

Artigo 20°
Furtos, roubos e incéndios

1 - Nestas situacoes, a Junta de Freguesia, deve elaborar um relatério onde constem os bens,

nameros de inventdrio e respectivos valores.

2 _ O relatério e o auto de ocorréncia serdo anexados no final do exercicio ao Mapa Sintese dos

Bens Inventariados.

Artigo 212
Extravios
1 - Compete a quem verificar a ocorréncia de extravio, informar o 6rgdo executivo do sucedido,
sem prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades.
2 - A situagio prevista na alinea a) do artigo 19.% s6 devera concretizar-se apos se terem

esgotado todas as possibilidades de resolugdo interna do caso.

3 - Caso se identifique o responsavel pelo extravio do bem, a Junta de Freguesia, devera ser
indemnizada de forma a que se possa adquirir outro que o subsitua, sem prejuizo, se for caso disso, da

instauracdo do competente processo disciplinar.

CAPITULO VII
DOS SEGUROS
Artigo 22.°
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1 - Todos os bens méveis e imdveis da freguesia, deverio estar adquadamente segurados,

competindo tal tarefa a Junta de Freguesia.
CAPITULO VIII
DA VALORIZACAO DOS BENS
Artigo 23.2
Valorizagdo do imobilizado

1 - 0 imobilizado, deve ser valorizado ao custo de aquisi¢io ou ao custo de producéo.

2 - Considera-se como custo de aquisicdo de um activo, a soma do respectivo pre¢o de compra
com gastos suportados directa e indirectamente para o colocar no seu estado actual e local de
funcionamento.

3 - Considera-se como custo de produgiio de um bem, a soma dos custos directos suportados
para o produzir, colocar no estado em que se encontra e no local de armazenagem.

4 - Quando se trate de activos do imobilizado obtidos a titulo gratuito devera considerar-se o
valor resultante da avaliagdo ou o valor patrimonial definidos nos termos legais ou, caso nio exista
disposigdo aplicavel, o valor resultante da avaliagio segundo critérios técnicos que se adequem a
natureza desses bens.

5 - Caso este critério ndo seja exequivel, o imobilizado assume o valor zero, até ser objecto de
uma grande reparacdo, assumindo, entdo, o montante desta.

6 - No caso de inventariagdo inicial de activos, cujo valor de aquisicao ou de producdo se
desconheca, aplica-se o disposto nos niimeros 4 e 5 do presente artigo.

7 - Os bens do dominio piblico sfo incluido no imobilizado da autarquia, estejam ou nio
afectos a sua actividade operacional, sendo a sua valorizagio efectuada, sempre que possivel, ao custo

de aquisicdo ou ao custo de producio.

Artigo 24.2
Alteracao do valor
No caso de existéncia de grandes reparagdes, beneficiacdes, valorizacGes ou desvalorizaces
excepcionais, por razdes inerentes ao préprio bem ou por variacio do seu preco de mercado, estas
devem ser evidenciadas no mapa e na ficha de inventdrio através da designacdo:
GR - grandes reparagdes ou beneficiagdes;
DE - desvalorizacdo excepcional (obsolescéncia, deterioracio, etc.),

VE - valorizagdo excepcional.

CAPITULO IX

o
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DAS DISPOSICOES FINAIS E ENTRADA EM VIGOR
Artigo 26.2
Disposicoes finais e transitorias
1 - Compete 2 Junta de Freguesia a resolugao de qualquer situagao omissa nesta documento.

2 - Sio revogadas todas as disposi¢des regulamentares contrérias ao presente Regulamento.

Artigo 27.2
Entrada em vigor

0 presente Regulamento entra em vigor apos aprovagio pela Assembleia de Freguesia.

11



Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio

APROVACAQ PELA JUNTA DE FREGUESIA
O presente regulamento foi aprovado por unanimidade, em projecto pela Junta de Freguesia, na

reunido realizada no dia 9 de Margo de 2016
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APROVACAO PELA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

0 Regulamento que antecede foi presente e aprovado em sessdo ordinaria da Assembleia de freguesia,

r awa o wdads que se realizou em _Jp de e d de 2016, tendo todas as folhas e

anexos sido rubricadas pela mesa que abaixo assinam, para cumprimento do disposto na alinea b) do

n.2 2, do artigo 9.2 da Lei n.2 75/2013 de 12 de Setembro
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